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TATACARA PERMOHONAN SURAT HENTI TAMAT PENGAJIAN TAHUN 2022 

 

1) Pastikan status pelajar telah henti tamat. 

Cara menyemak status henti tamat seperti di bawah:- 

portal siswa > profail pelajar > maklumat peribadi > maklumat pengajian 

 

2)  Dapatkan penyata yuran pelajar. Penyata yuran pelajar boleh diakses melalui 

portal pelajar. Pilih Finance Info>Statement>Transaction Statement>Date 

Start*>Date End**  

 *Date start : 01012015 

 **Date end : Sehingga tarikh terkini. 

 

3)  Setelah selesai langkah 2, hantarkan  penyata yuran melalui emel  

bpa@unisza.edu.my berserta maklumat permohonan seperti berikut untuk 

mendapatkan surat tamat pengajian :- 

a) Nama penuh pelajar sepertimana dalam kad pengenalan  

b) Nombor matrik pelajar 

c) Nombor  kad pengenalan pelajar 

d) Nombor telefon untuk dihubungi  

Sila menggunakan format email seperti berikut :- 

Tajuk email: Permohonan Surat Tamat Pengajian (XXX) 

Penting : Sila letakkan nama singkatan fakulti pelajar dalam tajuk permohonan. 

Rujuk perkara 4 untuk singkatan nama fakulti. 

 

 

mailto:bpa@unisza.edu.my
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4) Maklumat singkatan fakulti:- 

BIL NAMA FAKULTI SINGKATAN FAKULTI 

1 Fakulti Pengajian  Kontemporari Islam FKI 

2 Fakulti Perniagaan dan Perakaunan FPP 

3 Fakulti Bahasa dan Komunikasi FBK 

4 Fakulti Reka Bentuk Inovatif dan Teknologi FRIT 

5 Fakulti Undang-Undang dan Hubungan 
Antarabangsa 

FUHA 

6 Fakulti Sains Sosial dan Gunaan FSSG 

7 Fakulti Perubatan FP 

8 Fakulti Sains Kesihatan FSK 

9 Fakulti Informatik dan Komputeran FIK 

10 Fakulti Biosumber dan Industri Makanan FBIM 

11 Fakulti Farmasi FF 

 

NOTA PENTING UNTUK PERMOHONAN SURAT TAMAT PENGAJIAN  

1) Pelajar perlu menyelesaikan hutang universiti sebelum surat henti tamat dapat 

dikeluarkan kepada pelajar.  

 

2) Permohonan hendaklah dilakukan sekali sahaja, tidak perlu menghantar 

banyak kali emel supaya tidak mengelirukan pihak CoMAE-i. Proses adalah 

mengikut giliran, maka mahasiswa perlu bersabar menunggu surat henti tamat 

anda diemelkan oleh pihak CoMAE-i. 

 

3)  Sebarang permohonan akan mengambil masa 7-14 hari bekerja. Jika tiada 

mendapat maklumbalas  sila menghubungi staf di  Seksyen Peperiksaan dan 

Pengijazahan  seperti berikut : 

 

Kampus Gong Badak 

 

 

 

 

 
 

Bil Nama staf No.Telefon PIC Fakulti 

1. Nor Silawati binti Wahab  09-668 8826 Penolong Pendaftar N41 

2. Saliza binti Ghazali 09-668 8121 Penolong Pegawai Tadbir N29 

3. 
Marzukki bin 
Muhamad@  Mohamed  

09-668 7619 FP, FRIT,FSK 

4. Wan Nor Akmal binti Wan salleh  09-668 7628 FPP 

 5. 
Nur Izatul Nadia binti Mohd Anuar  

 
09-668 7763 FKI 

6. 
Wan Najihah Asyirah binti Wan 
Mohamad  

09-668 8693 FSSG,FUHA, FBK 
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Kampus Besut  
 

 

Pihak kami berharap maklumat ini dijadikan panduan kepada pelajar dan 

memudahkan urusan antara kedua-dua pihak. Segala kesulitan amat dikesali. 

 

Bil Bil Nama staf No.Telefon PIC Fakulti 

 1.  Mohamad bin Hussin  
09-699 3339 

FF, FBIM, FIK 

2.  Faizah binti Mohd Razemi  
09-6993 007 

3.  Majidah binti Majid  
09-699 3005 


